Allgemeine Unterweisung
Makerspace WIWID

Herzlich Willkommen im Makerspace WiWiD! Dies ist die allgemeine Unterweisung fur den
Makerspace und die Grundlage daflir, im Makerspace zu arbeiten. Sie bietet einen Uberblick tiber
den Raum, die Arbeitsbereiche und Gerate und Verhaltensweisen flr gute und sichere
Zusammenarbeit im Makerspace.

Rahmenbedingungen

Wo ist der Makerspace?

Der Makerspace befindet sich im Raum 11.U.002/003. Das ist der Raum in der Mitte des
Untergeschosses vom ZDD-Gebaude 11.

Was ist der Makerspace?

Die Makerspaces an der HSD sind Lehr- und Lernraume, die fur das selbstorganisierte Lernen geschaffen
wurden und neben dem Einsatz in der Lehre Studierenden der HSD zur freien und eigenverantwortlichen Arbeit
an Studienprojekten und Abschlussarbeiten zur Verfiigung stehen.

Nutzungsbedingungen und Werkstattordnung

Wenn du im Makerspace arbeitest erklarst du dich mit den Nutzungsbedingungen [LINK] und der
Werkstattordnung [LINK] einverstanden. Beide sind zu befolgen.

Du musst auBerdem diese Unterweisung erhalten haben.

Den Anweisungen des Personals ist Folge zu leisten.

Raumubersicht Makerspace WIWID
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Der Makerspace WiWiD ist in verschiedene Bereiche aufgeteilt: Wenn ihr den Raum vom Gang aus
betretet, sehr ihr geradeaus die die ,Lounge” mit zwei Sofas. Links befindet sich der Bereich fur
Rapid Prototyping. Rechts im Raum gibt es mehrere Computer-Arbeitsplatze und den Bereich fur
Digitaldruck.

Der linke Teil des Raumes hat eher Werkstattcharakter. Er ist mit Werktischen ausgestattet und
flr Arbeit mit 3D-Druck, Holz und Modellbau vorgesehen.

Der rechte Teil des Raumes ist der ,,saubere* Arbeitsbereich. Hier kann am Computer
gearbeitet werden, oder mit empfindlichen Materialien, wie z.B. Ausdrucken.

Raumlayouts

Die Werktische im Rapid Prototyping Bereich kdnnen flexibel verschoben werden. Dabei muss
immer ausreichend Platz fir die jeweiligen Arbeitsplatze sowie Laufwege vorhanden sein. Nach der
Benutzung sind sie auBerdem wieder in das Standard-Layout zurlckzustellen:



Die schwarzen Computer-Arbeitstische durfen nicht verschoben werden.

Bei Vortragen und Prasentationen kann der Raum wie folgt umgebaut werden:

Make 1t Safe! — Sicher arbeiten

Bedienungsanweisung und Warnschilder beachten

Zu allen Werkzeugen liegen Bedienungshinweise aus. Ggf. sind auch Warnschilder am Gerat selbst
angebracht. Diese mussen beachtet werden. Ist etwas unklar, frag bei den Mitarbeitenden nach!
EinfGhrung flr bestimmte Geréate erforderlich

Bestimmte Gerate und Werkzeuge durfen erst nach einer gesonderten EinfUhrung flr das jeweilige
Werkzeug/Gerat benutzt werden. Diese sind mit einem entsprechenden Hinweis gekennzeichnet
und im Wiki mit der Zugangsampel , gelb” gekennzeichnet. Wenn bei einem Gerat unklar ist, ob
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eine gesonderte Einfuhrung erforderlich ist oder nicht, muss das Personal um Nutzungserlaubnis
gebeten werden.

Sichtprifung

Jedes Werkzeug oder Gerat muss vor der Benutzung auf sichtbare Schaden hin Gberprift werden.
Wenn ein Schaden sichtbar ist, darf das Gerat auf keinen Fall benutzt werden. Ein*e Mitarbeiter*in
ist zu informieren.

Arbeitsplatz einrichten

Wenn du deinen Arbeitsplatz einrichtest, achte darauf, dass du ausreichend Platz fir deine Arbeit,
deine Werkzeuge und dein Werkstick hast. Achte darauf, dass du niemanden behindern oder
verletzen kannst und auch fur andere genigend Arbeitsplatz bleibt.

Sprich dich mit anderen ab, die in deiner Nahe arbeiten.

Achte darauf, dass Laufwege und Durchgange frei bleiben.

Achte darauf, dass keine Stolperfallen 0.a. entstehen.

Schutzeinrichtungen

Wenn Maschinen Uber individuelle Schutzeinrichtungen verfiigen sind diese zu verwenden.

Bei allen Arbeiten, die eine Absaugung bendtigen, sind die daflr vorgesehenen Absauganlagen zu
verwenden! Dazu gehdren u.a., aber nicht ausschlielilich:

Holzstaubabsaugung Rauch-/ Dampf-/ Feinstaub-Absaugung

Schleifen, Sagen, Frasen 3D-Druck, UV-Druck, DTF-Druck, Lasercut, Loten,
HeilRdraht-schneiden

Festool-Sauger verwenden AirMex- oder xTool-Filtergerate verwenden

Die Wahl der richtigen Absaugung geht aus der Einfuhrung und Betriebsanweisung fur das
jeweilige Gerat hervor.

Persdnliche Schutzausristung

Wenn persdnliche Schutzausristung fur die Bedienung eines Gerats erforderlich ist, ist diese zu
benutzen. Falls fir die Arbeiten mehrere Personen erforderlich sind, haben alle im Gefahrenbereich
Schutzausristung zu tragen.

Bewegliche Teile

Einige Gerate arbeiten mit beweglichen Teilen. Bei der Arbeit mit diesen muss:

e Kein Schmuck oder Kérperschmuck getragen werden



e Lange Haare durch Haarnetz oder MlUtze gegen Einziehen oder Erfasstwerden geschitzt
werden
e Eng anliegende Kleidung getragen werden

Strom

e Es dlrfen ausschlieBlich geprufte elektrische Stromversorgungskabel und
Mehrfachsteckdosen verwendet werden.

e Stromversorgungskabel und Mehrfachsteckdosen dirfen nur bestimmungsgemaR und in
der vom Hersteller vorgegebenen Weise genutzt werden. Unfallverhitungsvorschriften
sowie die Bedienungsanleitungen der Hersteller sind zu beachten.

e Kabel nicht knicken und keine Stolperstellen bilden, ggf. Kabelbriicken einsetzen.

e Kabel sollten nach Moéglichkeit keine Laufstrecken kreuzen, wenn doch, so sind die Kabel
abzukleben oder mit Kabelmatten zu Uberdecken.

e Ausreichende Kabelldange berlcksichtigen, Kabel dirfen nicht durch die Luft gespannt
werden

e Stecker nicht am Kabel aus der Steckdose ziehen, sondern nur am Stecker

e Bei der Verwendung der Bodentanks gilt zudem, dass der Kabelauslass richtig arretiert
sein muss und das Kabel nur durch den arretierten Kabelauslass gefuhrt werden darf.

Aufraumen nach der Arbeit

Hinterlasse deinen Arbeitsplatz nach der Arbeit so, wie du ihn vorgefunden hast.

e Raume das Werkzeug wieder dorthin, wo du es her bekommen hast, gib es ggf. bei
einem/einer Mitarbeiter*in zurick.

e Entsorge Abfall in den daflr vorgesehenen Behaltern. Reinige deinen Arbeitsplatz ggf. mit
dem Staubsauger.

e Stell ggf. den Werktisch zurlick, wo du ihn her hast. Siehe dafiur das Standard-Raumlayout.

e Nimm deine Werkstlicke mit oder finde einen geeigneten Lagerort.

Arbeiten an Computern

Datenspeicherung

Digitale Projekte kdnnen auf den Computern im Makerspace nicht gespeichert werden. Es empfiehlt
sich ein eigenes geeignetes Speichermedium mitzubringen, auf dem eigene Dateien gesichert
werden kdnnen oder Dateien nach getaner Arbeit Gber das Internet auf ein eigenes
Speichermedium zu Ubertragen.

Auf den Computern im Makerspace werden die Dateien regelmafig geldscht.

Gleichzeitig sind die Nutzenden selbst daflr verantwortlich ihre Dateien nach der Benutzung der
Computer selbst zu |6schen. Eine Garantie auf automatische Loschung besteht nicht, d.h. Dateien
kdnnen ggf. von Dritten eingesehen werden.



Zuganglichkeit

Offnungszeiten und Termine

Der Makerspace kann zu den hier veréffentlichten Offnungszeiten besucht werden, wenn keine
Veranstaltungen oder Seminare stattfinden.

Flr die Arbeit an bestimmten Geraten ist die vorherige Vereinbarung eines Termins erforderlich.

Seminare

Wenn Seminare im Makerspace stattfinden ist die Lehrende Person flr den Zugang zum
Makerspace zustandig.

Notfalle

Erste Hilfe

An der Betonwand im Flur, kurz nach dem Eingang, befindet sich ein Verbandskasten.

Plakate befindet sich ein Aushang ,Erste Hilfe” auf Deutsch und Englisch mit wichtigen
Informationen im Notfall:

Unverbindliches Muster. Bitte immer den echten Aushang im Raum beachten!
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Auffinden einer Person

Grundsdtze

Ruhe bewahren
Unfallstelle sichern
Eigene Sicherheit beachten

Person ggf. aus dem
Gefahrenbereich retten

Notruf

Wo ist der Notfall?

Warten auf Fragen, zum Beispiel:
Was ist geschehen?

Wie viele Verletzte/Erkrankte?
Welche Verletzungen/Erkrankungen?

nicht keine normale
vorhanden i Atmung
\

Atmung prifen
Atemwege freimachen,
Kopf nackenwarts beugen,

Bewusstsein priifen
laut ansprechen,
anfassen, rtteln

i
Hande in Brustmitte Wechsel ~ 1slangLuft
Kinn anheben, Drucktiefe 56 cm mit in Mund oder
sehen/haren|/fiihlen

@

vorhanden

Ersthelfer/Ersthelferin:

Arbeitstempo 100~120/min Nase einblasen

Erse Hife Kasten UG Flor
AED-Gerat £G Foyer Geb. 6

S R ‘Gebaude . EG; Raum 08 £011

Nachste emichbare Are Arzinnen:

Bentsgenossenschatiche

o
Situationsgerecht ‘Durchgangsarzt . med. Bachiar Kuwp Tel 0211456985

helfen o v dgo e ancessbaende
2.8 Wunde versorgen

Lerne helfen — werde Ersthelfer/Ersthelferin

Meldung zur Ausbildung bei: Arbetssichemei (S1), Te. 8427 und 8423

Flucht- und Rettungsplan

Principles

Keep ca 1 and quiet
Secure the arcident scene
Remember yo. awn safety

Check consciousness
address loudly, touch and
gently shake the person

conscious

help appropriately
e.g.treatthe wounds

Rescue person out of the
hazard zone f necessary

Emergency call

Where did it happen?

What happened?

How many casualties?
What kind of injuries?
Wait for queries!

clear respiratory trac
head back, lft the ct
listen and feel for movement

2rescue breaths | |
blow steadily into
centre of the chest, the mouth or the

compression depth 5 -6 cm nose forabout 1 sec
rate 100~ 120 per minute

Check respira 30 chest compressions

i intums
placehandsinthe i

and breath sounds

normal
breathing

learn to help — become a first aider

can be obtained from:

taliche Unfallversicherung e.v

Der Flucht- und Rettungsplan befindet sich im Vorraum des Makerspaces. Vom Treppenhaus
kommend zwischen der ersten und zweiten Glastlre. So sieht er aus:

Unverbindliches Muster. Bitte immer den echten Aushang im Raum beachten!
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